UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO

GUIA 4- LIBERACION AUTOMATICA DE SERVICIO SOCIAL POR REGLAMENTO
DE SERVICIO SOCIAL DE LA UAEM

REQUISITOS:

* Haber o estar laborando en la Universidad Auténoma del Estado de
México o en alguna dependencia gubernamental (Federal, estatal o
municipal).

* Comprobar una antigliiedad de al menos dos afios ininterrumpidos.

DOCUMENTACION:

* Constancia de trabajo, emitida por la Direccion de Recursos Humanos o
equivalente, de la institucion donde labora (6).

* Copia de 6 comprobantes de pago (recibo de honorarios, talones de cheque
o recibos de nédmina) que respalden dos afios de antigliedad. Solamente
dos copias por cada afno.

* Copia de comprobantes de pago (recibo de honorarios, talones de cheque o
recibos de ndmina) que respalden dos afios de antigliedad. Solamente
dos copias por cada aio, es decir, cuatro comprobantes.

* Oficio de solicitud dirigido al DR. EN A. JUAN CARLOS MONTES DE
OCA LOPEZ, Director de la Facultad de Contaduriay
Administracién (Anexo).

* Para estudiantes: trayectoria académica generada a través del Sistema de
Informacién de Tutoria Académica y Asesoria (SITAA), reciente.

* Para egresados: documento que compruebe la conclusion de los estudios.

* Descargar el “Formato 6: Solicitud del Certificado”, en el enlace que se
muestra a continuacion:
http://www.fca.uaemex.mx/departamentos/coordinacion-de-
vinculacion/servicio-social.html

— En el titulo “A QUIEN CORRESPONDA” no realizar ningin cambio.

—En el apartado “SECTOR” cuando la organizacidn en la que se labora o labord
pertenece al sector privado, se deberd sefialar el tamafio de la misma (pequena,
mediana o grande).



— En el recuadro “VALIDACION DE EL/LA RESPONSABLE DE SERVICIO
SOCIAL”, anotar los datos que se muestran a continuacién:

L.C. Jaqueline Campuzano Panfilo
Coordinadora de Extension y Vinculacion de la
Facultad de Contaduria y Administracién

— En el recuadro “Vo. Bo. de el/la prestador/a”, deberas colocar tu firma.
Nota: El Formato 6: Solicitud del Certificado debera entregarse en dos tantos.

* Una vez que recibas tu Certificado de Servicio Social deberas contestar la Encuesta de
Satisfaccién del Usuario, a través del enlace que se muestra en el “Formato 9”.

* Recibo de pago para Certificado de Servicio Social y hoja de referencia para
cubrir el pago de derechos es generada por el Departamento de Control
Escolar.

* 4 fotografias, considerando las siguientes caracteristicas:
— Tamafio évalo mignon.
— Fondo blanco con retoque.
— Papel fotografico mate de 230 gramos con retoque.
— Rostro de frente.
— Usar ropa formal en tonos claros y sin lentes.

— Hombres: Camisa, no barba ni cabello largo. Si se desea usar saco y
corbata también deberan ser en tonos claros.

— Mujeres: Blusa sin escotes amplios, cabello recogido, sin fleco (rostro
descubierto) y accesorios pequenos.

Nota: Las fotografias no deben ser instantaneas, escaneadas, ni recortadas.



